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線上申請系統教學手冊

港澳台辦公室



線上申請系統如何進？

Step 1 找到學校英文官網
https://www.nottingham.edu.cn/en/

Step 2 在菜單欄處點擊“study with us”



線上申請系統如何進？

Step 3 進入頁面後在右邊的菜單欄裡找到
“how to apply”點擊進入，在隨後的頁面裏選
擇自己需要申請的學制。



線上申請系統如何進？

step 4

進入頁面後 找到如右圖所示
線上申請系統入口即為紅框所畫線處



1. 註冊帳號



1. 註冊帳號

要用郵箱註冊

留申請人的名字



1. 註冊帳號

註冊完成以後，記
得重新登錄系統。

用戶名：註冊郵箱
密碼：註冊密碼



2. 開始申請

選擇所在的地區：
港/澳/台



2. 開始申請

選擇需要申請的學制：本科/研究生

此處我們以本科專業申請爲例

本科專業

研究生專業



2. 開始申請

確認相應的隱私政策
條款



2-1 選擇申請專業

每個同學有兩個志願可以選擇，需要
注意：
申請本科同學，不同專業有“4+0”
和“2+2”的學制差異；

我校可以接受同學用國際課程成績直
接申請大二，所以會有“4YrUG”與 

“3YrUG”的差異，

申請的時候請大家看清楚 專業名的
後綴



2-1 選擇申請專業

每個同學有兩個志願可以選擇，需要
注意：
申請本科同學，不同專業有“4+0”
和“2+2”的學制差異；

我校可以接受同學用國際課程成績直
接申請大二，所以會有“4YrUG”與 

“3YrUG”的差異，

申請的時候請大家看清楚 專業名的
後綴



2-2 提供個人資料

注意電話、手機號、證件號*、郵箱、現居住地址等信息不要填錯

（*港澳地區同學請提供回鄉證證件正反面，台灣籍同學提供台胞證證件
正反面）

照片在頭身比、檔案大小和格式上均有要求且已經列清



2-2 自身疾病史表述 照實際情況勾選即可



2-2 了解我校的渠道 照實際情況勾選即可



2-3 上傳學習能力證明

在這裡上傳所有和你的學業能力
相關的文件：

主要申請成績單 1份 （HKDSE/學
測/高中三年平時成績/國際課程成績
單）

高中畢業證書 1份（如申請時已
有可交，如無可后補）



2-3 上傳語言能力證明

在這裡上傳所有和你的語言能力相
關的文件：

主要申請成績單 1份 （我們只接受雅
思IELTS / 托福TOEFL / PTE / 國際課程
英文成績 作為語言成績證明，TOEIC不
接受）

憑AP, A-LEVEL, IB等國際課程成績
申請我校的，可以選擇other選項，
附上相應的成績單



2-4 上傳推薦信及推薦人信息

在這裡填寫推薦人的相關信息（名字，
地址，職務，電話，郵箱）

並且需要把推薦信的電子檔案上傳系統

推薦信為英文推薦信，至少需要有推薦
人簽字

如果推薦老師需要自己上傳推薦信，請
同學們在申請的時候確認推薦老師的郵
箱地址正確，選擇 ”upload by referee” 

并且記得點擊 藍色方塊裏的按鈕發送邀
請



2-5 上傳自薦信以及其他文件

英文自薦信，長度
在一頁A4紙内

上傳資料的格式以
及文檔大小請各位
同學在申請時仔細
審閲

其他材料主要是指 

作品集（部分專業
申請大二入學時會
要求）、現有的高
中成績單



3 確認申請的每一步都完成並且已保存好

每一個申請的步驟後都會有一個save draft 和 save & Next按鈕，記得確認每一步都保存好。

系統頁面最上邊應當也有如圖所示的菜單頁面，記得確認每一步都有完成。

確認後即可提交申請



4 確認聲明，完成申請

回到最初的申請系統首頁，確認
“上述信息真實且完整....”

一旦完成這一步，所有先前的申請
信息與資料均無法修改，申請即完
成



5 申請完成後的系統首頁會增加更多功能 同學可以在“my application”
裡查看申請受理進度，基本
上自申請遞交後7個工作日內
會到審核部門的郵件

藍色下劃綫處可以查看自己的offer

在收到con offer的郵件之後需要在系統裏點擊
confirm result，才能在後續上傳補交的材料

此處遞交獎學
金申請表以及
查看獎學金狀
態

此處在獲得
Unconditional 

offer之後需支
付預付學費以
及後續學費

此處在獲得
Unconditional 

offer之後 可
以選擇宿舍樓
棟
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