
毕业证明书、学士学位证明书申请及办理流程示意图 
 

 毕业生向教务办公室提交毕业证明书/学士学位证明书申请（含电子版照片） 
（*2010 年及以后毕业学生通过 E-document Application 提交申请；2010 年以前毕业学生通过电子

邮件提交申请） 

教务办公室于 3 个

工作日内完成审核 

毕业生收到初步审核通过通知 

毕业生将纸质版申请材料（含冲印照片）邮寄或自行递送至教务办公室 

审核通过 

教务办公室于收到纸

质版材料后的 2 个工

作日内完成审核 

审核未通过，

毕业生按照要

求修改并重新

提交申请 

毕业生收到审核通过通知 

审核通过 

审核未通过，毕

业生按照要求重

新准备并提交纸

质版材料 

毕业生收到毕业证明书/学士学位证明书 

办理完毕 

毕业生选择证书领取方式（邮寄/自取），并完成缴费 

毕业生收到成功缴费通知，毕业证明书/学士学位证明书预计于 10

个工作日内制作完成 


